PAI HOC QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 4650/HD-PHQG Thanh phé H6 Chi Minh, ngay A thdng § ndam 2022
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- thuoc co’ s dir liéu Scopus tai cac don vi thanh vién va trye thude

Pai hoc Quéc gia Thanh phé Hd Chi Minh

1. Muc dich

Nhém trién khai thuc hién Chuong trinh hanh déng cta Pang ty sb 05-
CTr/DU ngay 21 thang 01 ndm 2021 vé viéc thuc hién Nghi quyét Dai hdi Dai biéu
Pang bd Pai hoc Québc gia Thanh phd Hd Chi Minh (PHQG-HCM) lan thir VI,
nhiém ky 2020-2025, ké hoach chién lugc PHQG-HCM giai doan 2021-2025 vdéi
chi tiéu cu thé 13 s bai bao qudc té trong co s dit liéu (CSDL) Scopus/Web of
Science giai doan 2021-2025 ting 3 lan giai doan 2016-2020, PHQG-HCM ban
hanh huéng dan hd tro cac don vi thanh vién, truc thude ding ky t6 chirc hoi nghi,
hoi thao c6 xuat ban 4n pham thuéc CSDL Scopus (HT Scopus) nhur sau:

2. Co s¢ phap ly

Can ctr Quyét dinh sb 26/2014/QD-TTg ngay 26 thang 3 nim 2014 cta Thu
tuéng Chinh phii v& viéc ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong ctia Pai hoc qubc
gia va cac co s¢ gido duc dai hoc thanh vién;

Can cit Quyét dinh s6 06/2020/QP-TTg ngay 21 thang 02 nim 2020 ctia Thit
tdng Chinh phu vé viéce td chirc va quéan 1y hoi nghi hdi thao quéc té tai Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh s6 115/QD-PHQG ngay 04 thang 02 nim 2021 ctia Giam
déc PHQG-HCM vé viéc ban hanh K& hoach Chién lugc PHQG-HCM giai doan
2021-2025;

Can ctr Quyét dinh sé 1667/QP-DHQG ngay 20 thang 12 nim 2021 cia
Gidm déc PHQG-HCM vé viéc ban hanh Quy dinh vé tb chirc va quan 1y hdi nghi,
hoi thao qudc té vé dao tao va nghién ciru khoa hoc ciia PHQG-HCM,;

Cin cr Quyét dinh sb 793/QP-DHQG ngay 05 thang 7 nim 2018 ciia Gidm
d6c PHQG-HCM vé viéc ban hanh Quy dinh vé viéc cong bd két qua nghién ciru
khoa hoc trong nuéc va qudc té tai PHQG-HCM.
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3. P6i twgng va pham vi 4p dung

Huéng din nay huéng dan céc don vi thanh vién, truc thude vé didu kién,
tiéu chudn, dinh mutrc va quy trinh xét hd trg td chirc HT Scopus tai don vi thanh
vién, truc thuéc PHQG-HCM.

4. Diéu kién

- HT Scopus ¢6 ndi dung phi hop véi dinh hudng ké hoach chién luoc cta
DHQG-HCM va céc don vi thanh vién, truc thudc, phu hop véi linh vuc hoat dong
cua don vi t5 chire;

- HT Scopus tuan thi cac Quy dinh v& viéc t6 chirc va quan 1y hdi nghi, héi thao
quéc t& tai Viét Nam va tai PHQG-HCM;

- HT Scopus ¢6 trang thdng tin dién tir gidi thiéu vé hdi théo bang tiéng Anh;

- HT Scopus ¢6 xuét ban 4n phdm thudc co s& dir liéu Scopus trong d6 cé bai
béo cua tic gid/nhém tac gia 1a vién chirc cia PHQG-HCM.

- Téac gia/nhém téc gia 1a vién chirc cia DPHQG-HCM tuén thi Quy dinh vé
viéc cong bd két qua nghién ciru khoa hoc trong nude va qudc té tai PHQG-HCM.

5. Pinh mirc hd trg cho don vi chi tri to chire HT Scopus

Téng mirc kinh phi hd tro d6i véi mdi HT Scopus dugce tinh dua trén s6 bai
bdo dugc xudt ban thudc co sé dit 1idu Scopus cé tac gia/nhém tac gia 14 vién chirc
cua PHQG-HCM va duogc thanh toan theo thuc té.

M&bi HT Scopus dép tmg du diéu kién dugc PHQG-HCM hd tro téi da khong
qua 100.000.000 ddng (mét tram triéu déng). Trudng hop dic biét, do Gidm dbc
DHQG-HCM c6 y kién quyét dinh.

6. Quy trinh xét duyét ho so

6.1. Thoi gian ding ky hé tro HT Scopus

Pon vi thanh vién, truc thudc dé nghi hd tro td chic HT Scopus lép hd so
theo quy dinh tai muc 6.2 va giri vé PHQG-HCM théng qua Ban Khoa hoc va
Cong nghé (KH&CN). Thoi gian ndp hd so hop 18 va diy du it nhit 03 thang trude
ngay du kién t6 chirc. Sau thoi gian nay, PHQG-HCM khéng giai quyét don dé
nghi hd trg td chirc HT Scopus ctia don vi.

6.2. Ho so d@é nghi xét hé tro HT Scopus

Hb so dé nghi xét hd tro HT Scopus giri vé PHQG-HCM gém 01 bd gbe, 02
ban sao va 01 tdp tin nén dang *.zip hozc *.rar luu tit ca hd so dang tap tin ding
théng nhét font chit Times New Roman - bd ma Unicode, mdi bd bao gém:



3

a) Vin ban d& nghi hd trg HT Scopus theo miu Scopus_01_Denghi_KP kém
ké hoach t6 chirc hoi thao theo mau Scopus_02 KH;

b) Du toén chi tiét kinh phi t6 chirc HT Scopus, trong d6 thé hién rd tdng chi
phi td chtrc va chi phi d&& nghi PHQG-HCM b6 tri theo dinh mirc hd trg quy dinh
tai Muc 5.

¢) Du kién sb lugng va danh sach bai bao thudc co sé dir liéu Scopus cé téc
gia/mhom tac gia la vién chic cia PHQG-HCM,;

d) Link trang théng tin dién tir gidi thiéu vé HT Scopus.

6.3. Trinh tw xét ho tro HT Scopus

a) B0 phén quan ly khoa hoc cia céc don vi thanh vién, truc thude tién hanh
thim tra tinh chinh x4c cta hd so d& xuit va hoan chinh hd so dé nghi cua don vi
giri vé PHQG-HCM théng qua Ban KH&CN it nhét 03 thang trude ngay du kién t6
chirc HT Scopus. 4 ’

b) Trong thoi gian 07 ngay ké tir ngay nhan dugc hé so hop 18, ¢é ddu dén
ctia PHQG-HCM, Ban KH&CN giri van béan lay ¥ kién dénh gia mic d6 uy tin ctia
HT Scopus va d& xuét murc kinh phi hd tro ddi véi céc dé xuét ctia don vi phit hop
véi dinh mure hd tro quy dinh tai Muc 5. Cac ¢4 nhan/don vi dugc giri vin ban léy y
kién tuy theo ndi dung ctia HT Scopus. Thoi gian phan hdi y kién nhén xét t6i da 13
07 ngay.

¢) Trong vong 05 ngay ké tir ngay nhan duoc y kién nhan xét, Ban KH&CN
tdng hop, 14p to trinh Gidm d6c PHQG-HCM ldy ¥ kién chi dao vé viéc phé duyét
kinh phi hé trg HT Scopus.

d) Sau khi Gidm déc PHQG-HCM c6 ¥ kién chi dao dbi véi to trinh phé
duyét kinh phi hd trg HT Scopus, Ban KH&CN thuc hién thii tuc ban hanh céc vin
ban giri cac don vi, gém:

- Gui van ban tra 101 két qua dén don vi thanh vién hodc don vi truc thudc
trong vong 03 ngay ké tir ngay nhan duogc phé duyét tir Gidm déc DPHQG-HCM,;

- Trong truong hop kinh phi dugc hd trg tir ngudn tai trg ctia doanh nghiép,
Ban KH&CN gtri van ban kém hd so dén Quy Phat trién PHQG-HCM.

@) Dé tién hanh thd tuc tam tmg/thanh quyét toan kinh phi h trg. Pon vi lién
hé vai chuyén vién phu trdch thanh quyét toan tai chinh cia Ban KH&CN va cung
cip ddy di hd so minh chimg dé tién hanh céc thu tuc tam {mg/thanh toan kinh phi
tai Van phong PHQG-HCM hozic Quy phét trién PHQG-HCM (theo hudéng din cu
thé ctia Ban KH&CN).
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7. Kinh phi

Kinh phi hd trg t& chitc HT Scopus dugc trich tir ngan sach sy nghiép khoa
hoc hang nim (néu c6) hoic tir Quy Phat trién PHQG-HCM va cic ngudn huy
dong khac.

8. Ché d¢ bao cdo

Don vi thanh vién va truc thudc xdy dung ké hoach t§ chtic cac HT Scopus
nim tiép theo cua don vi (trong d6 néu rd sb lugng HT Scopus, s6 lugng cong b6
du kién va kinh phi d&& xuit PHQG-HCM hd trg) giri vé PHQG-HCM théng qua
Ban KH&CN trudce ngay 30 thang 11 hang nam.

Pon vi td chirc giri béo céo két qua HT Scopus theo mau Scopus 03 KQ dén
Ban KH&CN trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic hdi thao, kém theo danh
sach bai bdo clia tic gia/nhom tac gia 14 vién chire cia PHQG-HCM duogc xudt ban
thudc co s dit liéu Scopus.

9. Piéu khoan va triach nhiém thi hanh

Huéng dan nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Vian phong, Trudng cac Ban chirc nang, thu trudng cac don vi thanh
vién va truc thudc PHQG-HCM va cac ca nhén, tap thé c6 lién quan trong pham vi,
nhiém vu, quyén han cia minh ¢4 trach nhiém té chirc thuc hién Huéng dén nay.

Trong qua trinh thuc hién, Huéng dan c6 thé dugc xem xét va sira doi phu
hop véi thuc té. Viéc sira dbi, bd sung Huéng dan nay do Gidm déc PHQG-HCM
quyét dinh./oo .

Noi nhin: GIAM POC
- Céac don vi thanh vién, true thudc;
- Van phong va cac Ban chirc ning;
- Luu: VT, KH&CN.




Mau Scopus_01_Denghi_KP

PAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Péc lap - Tr do - Hanh phiic
Sé: Thanh phd Ho Chi Minh, ngay thdng — ndm 20...

V/v d& nghi hé trg kinh phi t6 chire
[tén/tén viét tat cua Hi nghi/Hi thao]

Kinh giri: Pai hoc Quéc gia Thanh phé H6 Chi Minh

Trudng/Vién/Trung tAm [Tén don vi t6 chirc] s& tb chirc hoi nghi/hdi thao qubc

t& [tén va tén viét tdt ciia Hoi nghi/Hoi thao] voi céc ndi dung cu thé nhu sau:
1. Thoi gian:
2. Dia diém:
3. Don vi chu tri:
4. K& hoach t& churc hoi nghi/hoi thao: chi tiét nhu vin ban dinh kém.

Hoi nghi/héi thao quéc té ndy s& cé xudt ban 4n pham thudc co s& dir liéu Scopus.
Trudng/Vién/Trung tAm [Tén don vi t6 chirc] kinh & nghi Pai hoc Qubc gia Thanh phd
Hb Chi Minh xem xét h trg kinh phi t8 chirc hdi nghi/hdi thao néi trén véi sb tién 1a [s6
tién bang s] ddng (/56 tién bang chik] dong) nhu du tri kinh phi dinh kém.

Trén trong./.

THU TRUONG PON VI

Noi nhin: SRR :
(Ky tén va déng dau)

- Nhur trén;
- Ban KH&CN;
- Luu: VT.

Dinh kém:

- K& hoach t chirc hoi nghi/hgi théo;

- Dur trix kinh phi t§ chirc hai nghi/hdi thao;

- Danh sich bai béo.fhuéc co s dir liéu Scopus.
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Madu Scopus_02_KH

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé:  /KH- Théanh phé H6 Chi Minh, ngdy thdng  ndm 20...

KE HOACH TO CHU'C HOI NGHI/HQI THAO QUOC TE
[Tén Hpi nghi/Hpi thdo]
C6 xuit ban 4n pham thujc co sé dir liéu Scopus

1. Tén hoi nghi/hdi thao
2. Trang thong tin ciia hoi nghi/hdi thao
3. Chia d@ hdi nghi/hdi thao
4. Muc dich tb chirc hdi nghi/hdi thao
5. Ngi dung hdi nghi/hgi thao
6. Thoi gian, dia diém va hinh thire t chirc

Thoi gian: ...g..., thu ..., ngdy ... thang ... ndm 20....

Dia Gm: ....covvviiiiiniiiie i

Hinh thitc: [truec tiép/trice tuyén/két hop truec tiép va truec tuyén/...]
7. Quy md
8. Thanh phin tham du

(Sc‘w' luwong va co cau thanh phcfn dai biéu, bao gé‘m ¢ dai biéu Viét Nam va dai

biéu c6 quéc tich nuée ngodi)

9. Don vi chi tri

10.Pon vi td chirc va ddng td chirc
- Co quan phia Viét Nam
- Co quan phia nuéc ngoai
- Co quan tai trg (néu cd)

11. Chwong trinh héi nghi/hgi thdo va cic hoat dong bén 1¢ hoi nghi/hdi thao
- Chuong trinh
- Cac hoat dong bén 18 hoi nghi/hdi thdo



Méu Scopus 02_KH
12.Bai bdo cdo
(- Danh sdch bai bdo cdo tém tdt trinh bay cung ndi dung so lugc tung bai va
tén/hoc ham hoc vi/chire vu hién tai cia dién gia;
- Danh sdch bai béo dy kién xudt ban thudc co sé dit liéu Scopus c6 tdc gid/nhom
tac gia la vién chiec cua DHQG-HCM,)
13. Kinh phi t6 chirc nghi/hgi thao
- Tbng kinh phi: [viét bing s0] @ (/viét biang chit] dong);
- Kinh phi @& nghi PHQG-HCM h3 tro: [viét bing sb] @ (/viét bang chi¥] dong)

(chi tiét theo di trit kinh phi dinh kém).

Noi nhdn: THU TRUGNG DON VI
- Giam dbc va (céc) Phé Giam ddc PHQG-HCM,; (Ky tén va dong dau)

- Ban KH&CN;

- Luu: VT.
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Mau Scopus 02_KH

DAI HQC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Pic lip - Tu do - Hanh phiic

Théanh phé H6 Chi Minh, ngay thdng  ndm 20...
DU TRU KINH PHi TO CHU'C HQI NGHI/HQOI THAO QUOC TE
[Tén Hpi nghi/Hpi thio]

e A a2 A A A 2 e A
C6 xuat ban an pham thudc co sé dir liéu Scopus

1. Cac khoan thu:

STT N§i dung thu Don vi tinh | S6 lwong Pon gia Thanh tién | Ghi chu
1. Hoi nghi phi
1.1, Tdc gia quoc té
1.2. Tac gia trong nieée
1.3 Tdc gia la sinh vién quoc té
1.4. Tdc gia la sinh vién trong nudc
2. Kinh phi tai trg
3

Tong cong




2.

Cac khoan chi:

Maéu Scopus 02 KH

STT

Noi dung chi

Don vi tinh

S6 luwgng

Don gia
(Bao gdm VAT)

Thanh tién

Pon vi td chire

Hgi nghi phi

PHQG-HCM

Ngudn khic

Ghi chu

Téng cong




Maéu Scopus_03_KQ

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Pic lip - Tu do - Hanh phiic
Sé6: /BC- Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng  ndm 20...

BAO CAO KET QUA TO CHUC HQI NGHI/HQI THAO QUOC TE
) [Tén Hpi nghi/Hji thao]
C6 xuat ban an pham thudc co sé dit liéu Scopus

A. Thong tin téng hgp:

1. Tén hoi nghi/hdi thao

2. Muc dich héi nghi/héi thao

~ 3. Chu dé, noi dung, chuong trinh hdi nghi/héi thao (phén loai, téng hop theo chu

deé, néi dung chinh)

4. Thoi gian, dia diém td chirc hoi nghi/hdi thao

5. Céc co quan, don vi chiu trach nhiém td chirc (phia Viét Nam va phia nuéc
ngoai néu cd)

6. Thanh phin tham du

7. S6 lugng dai bidu Viét Nam va nudc ngoai tham gia hdi nghi/hdi thao

8. Danh séch bai bdo ctia tdc gid/nhdém tac gid 1a vién chire cia PHQG-HCM
dwoc xuét ban thude co s& dit liéu Scopus

9. Tinh hinh xuét ban tuyén tap hoi nghi/hdi théao va ndp lwu chidu

10. Ngudn kinh phi, téng kinh phi cho hoi nghi/hdi thao (trong d6 do ngén sach, do
phia nude ngoai tai trg, do ngudn khéc). Tinh hinh thanh quyét toan kinh phi.
B. Nhin xét, ddnh gid tinh hinh t6 chirc va quan 1y hi nghi, hdi thao cia don vi:

1. Dénh gid két qua hdi nghi/hdi thao (truc tiép cho céc nganh, cho don vi, gidn

tiép, tdc dong chung...)

2. Nhimg vudng mic, van dé phét sinh trong hi nghi/hdi thao dd hoic chua dugce
Xt ly (n€u co)

3. Kinh nghiém duoc rit ra vé cong tac tb chirc hoi nghi/hoi thao

4. Nhimng d& xuét, kién nghi (néu c6).

Noi nhin: THU TRUONG DON VI
- Giam ddc va (c4c) Ph6 Giam déc PHQG-HCM,; (Ky tén va dong dau)
- Ban KH&CN;

- Luu: VT.



